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[image: image2.emf]Náplň přednášky

• Modul Třídní kniha

– třídní kniha

– průběžná absence

– operace

– výstupy

– připravované novinky

• ISAS

– průběžná absence

– třídní kniha
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[image: image3.emf]Třídní kniha

• Základní funkce

– sledování údajů o poskytovaném vzdělávání

– evidence průběžné absence žáků

– informace pro rodiče a žáky
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[image: image4.emf]Číselníky v Hlavním modulu

• Číselník druhů absence

– typy absence: 

• neomluvená

• omluvená

• nepočítá se do absence

– nastavení absence za: 

• výuku

• odborný výcvik

– přednaplněné hodnoty N O P R S

• Číselník vyučovacích hodin

• Číselník př edmětů na škole
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[image: image5.emf]Konfigurace

• Možnosti

– Rozhodná data

• První den školy – 1. den v TK, určuje 1. týden šk. roku

• Uzávěrka absence za 1. pololetí – od následujícího dne se absence 

počítá do 2. pololetí

• platné pro daný pro šk. rok, v nové roce nové nastavení

– Způsob řazení

• řazení žáků pro zadávání a prohlížení absence

– Nastavení ovládání

• pravé tlačítko myši maže absenci – uplatní se při zadávání absence

• nabízet jen předměty, které se ve třídě vyučují – uplatní se při 

zadávání zápisů do TK

• Volba pololetí a školního roku

– při zadávání dat je rozhodující školní rok

– při výstupech je důležité i pololetí
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[image: image6.emf]Výběr třídy a období

• Počátek několika funkcí

• Výběr třídy

– podle přístupových práv

• Výběr období

– kontrola, zda odpovídá školnímu roku

– období dlouhé max. 60 dní, obvykle ale jeden den 

nebo jeden týden
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[image: image7.emf]Zápis do třídní knihy

• Zadání a oprava zápisů v tř ídní knize

– výběr vyučované hodiny, přidání zápisu (tlačítko Přidat)

– sledované údaje

• Předmět – mohou se nabízet jen ty pro danou třídu

• Učitel

• Pořadí hodiny – tlačítko pro dohledání

– pokud se najde předchozí záznam pro třídu a předmět, nastaví se        

o 1 vyšší

– pokud se najde více shodných pořadí, rozliší se dle učitele (měl by tedy 

již být nastaven)

– konečná kontrola pořadí je na uživateli

• Téma

• Hodina - podle rozvrhu, suplovaná odborně, dozorovaná, nebo 

odpadla 

• Poznámka

• Doplňující informace

– zadání absence v hodině v seznamu žáků třídy
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[image: image8.emf]Zápis do třídní knihy

• Kopie hodin z předchozího týdne

– tlačítko Kopie vyuč. hodin

– umožňuje naplnit zobrazené dny pro danou třídu na 

základě rozložení v předchozím týdnu

– dialogové okno Kopie vyučovaných hodin

• výběr dnů, které se budou plnit

• výběr týdne, který bude vzorem pro nastavení předmětů

– zvolené dny se naplní podle stejného dne ve 

zvoleném týdnu

• Předmět, Učitel, Hodina
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[image: image9.emf]Příprava třídní knihy

• Podle př edchozího týdne

– obdoba předchozího, ale najednou pro více tříd

– okno Př íprava tř ídní knihy dle př edchozího týdne

• výběr tříd, pro které se provede

• výběr týdne, který se má naplnit

• výběr jednotlivých dnů tohoto týdne

• výběr týdne, který bude vzorem

– potvrzovací okno s přehledem nastavení

– vytvoření záznamů v TK:

• naplněno: Předmět, Učitel, Hodina podle rozvrhu

• prázdné: Pořadí hodiny, Téma, Poznámka, Doplňující

informace
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[image: image10.emf]Příprava třídní knihy

• Podle rozvrhu hodin

– spojení s RH není automatické, je nutná přípravná funkce

– okno Příprava třídní knihy dle rozvrhu hodin

• výběr tříd, pro které se provede

• výběr týdne, který se má naplnit

• výběr jednotlivých dnů tohoto týdne

• výběr rozvrhu hodin

• volba, zda zahrnout nastavené suplování

– potvrzovací okno s přehledem nastavení

– vytvoření záznamů v TK:

• naplněno: Předmět, Učitel, Hodina podle rozvrhu nebo Hodina suplovaná

odborně

• prázdné: Pořadí hodiny, Téma, Poznámka, Doplňující informace

– poznámky:

• pokud se mění RH v průběhu týdne, je potřeba provádět funkci po dnech

• sudý a lichý týden se rozlišuje na základě čísla týdne v kalendářním roce
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[image: image11.emf]Sledování absence

• Zadávání absence

– funkce Vstupy | Zadání a oprava zápisů v třídní knize

– funkce Vstupy | Hromadné zadávání absence

– barevné rozlišení jednotlivých dnů

– zadání absence, mazání absence, prohlížení

• Důvod absence

– funkce Vstupy | Důvod absence

– výběr žáka

– výběr hodin absence, možno více v souvislé řadě za sebou

– změna Druhu absence – podle potřeby, obvykle na omluvenou

– zadání Důvodu absence
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[image: image12.emf]Výstupy

• Prohlížení tř ídní knihy

• Prohlížení absence

• Souhrnná absence

– statistický přehled absence

– týdenní součty absence jednotlivých žáků

– součet absence od počátku pololetí

– týdenní součty za třídu

– funkce dvojkliku na buňce – další informace

• Tiskové výstupy

– třídní kniha – přehled probraného učiva

– přehled absence po jednotlivých dnech

– přehled absence jednotlivých žáků po týdnech za pololetí

– podrobný výpis průběžné absence u žáků
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[image: image13.emf]Speciální funkce

• Zrušení zápisů v tř ídní knize

– hromadné rušení záznamů v TK

– okno Zrušení záznamů v třídní knize

• výběr tříd, pro které se provede

• výběr týdne, pro který se má provést

• výběr jednotlivých dnů tohoto týdne

– potvrzovací okno s přehledem nastavení

– ve vybraných třídách budou vymazány záznamy v TK pro 

zvolené dny; záznamy o absenci nebudou odstraněny

• Absence ----> pololetní klasifikace

– přenos absence na vysvědčení

– provede součet omluvené a neomluvené absence ve výuce       

a v odborném výcviku a výsledek zapíše do klasifikační karty 

žáků za dané pololetí
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[image: image14.emf]Internetová aplikace ISAS

• Pro pracovníky

– Průběžná absence

• seznam žáků ve třídě s počty hodin absence

• absence žáka po dnech a celkový součet

• podrobný seznam po jednotlivých dnech

– Třídní kniha

• přehled výuky po týdnech

• Pro žáky a zákonné zástupce

– Průběžná absence

• seznam absence po dnech a celkový součet

• podrobný seznam po jednotlivých dnech

– Třídní kniha

• přehled výuky po týdnech
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[image: image15.emf]Novinky

• Práce s klasifikačními skupinami

• Absence žáka z předmětu

• Zadání zápisů do třídní knihy podle učitele

• Zadávání absence do skutečných hodin 

výuky

• Nabídka důvodů absence

• Přehled výuky 

• Kontrolní funkce
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[image: image16.emf]Práce s klasifikačními skupinami

• Klasifikační skupina

– seznam žáků z jedné nebo více tříd

– používá se pro průběžnou klasifikaci

• Číselník klasifikačních skupin

– modul Klasifikace žáků, funkce Konfigurace | Práce    

s číselníky | Číselník klasifikačních skupin

• Zadání zápisu do třídní knihy

– výběr třídy nebo klasifikační skupiny

– zápis najednou do třídních knih všech tříd, jejichž žáci 

jsou  v klasifikační skupině
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[image: image17.emf]Absence žáka z předmětu

• Nutné podmínky:

– jsou všechny zápisy v třídní knize

– pokud je třída dělená, je nastavena klasifikační skupina (z ní je 

zřejmé, který předmět se žák učil)

– je nastavena absence žáka

• Výpočet

– spočítá se počet hodin výuky daného předmětu pro daného žáka

– spočítá se počet hodin absence žáka z daného předmětu

– určí se procentuální absence žáka z předmětu

• Funkce

– Výstupy | Absence z předmětů…
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[image: image18.emf]Zápis do TK podle učitele

• Zadání zápisů do třídní knihy podle 

učitele

– obdoba současného zadávání, ale místo 

třídy se vybere učitel a období

– učitel zadává své předměty, pro každou 

hodinu volí třídu nebo klasifikační

skupinu, kterou učí

– zápis se provede do třídních knih 

příslušných tříd
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[image: image19.emf]Zadávání absence dle skutečných 

hodin

• Zápis do třídní knihy

– podle třídy – výuka pro všechny žáky

– podle klasifikační skupiny – výuka pro určené žáky

• Hromadný zápis absence

– podle naplnění TK se zjistí, ve kterých vyučovacích 

hodinách má žák výuku

– hodiny, kdy výuku žák nemá, budou vyšrafované

– konfigurovatelné nastavení

• Kontrolní funkce
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[image: image20.emf]Nabídka důvodů absence

• Funkce Vstupy | Důvod absence

– text důvodu absence se často opakuje

– možnost vytvořit si nabídku častých důvodů

absence

– text z nabídky možno vybrat a upravit nebo 

doplnit
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[image: image21.emf]Přehled výuky

• Funkce Výstupy | Př ehled výuky

– informační funkce o průběhu výuky ve 

školním roce

– přehled zápisů provedených v třídní knize

– výběr třídy a předmětu, příp. učitele
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[image: image22.emf]Kontrolní funkce

• Zadání absence v rozsahu výuky

– zda není zadaná absence mimo vlastní výuku

• Kontrola nastavení důvodu absence

– zda je pro každou absenci vyplněno

• Kontrola zápisů v třídní knize

– zda jsou provedeny všechny zápisy
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[image: image23.emf]Docházka žáků

• Docházkový systém firmy Z-WARE

– sledování příchodů a odchodů žáků (karty)

• Propojení se systémem SAS

– předání seznamu žáků ze SASu

– import údajů o průchodech bránami

• ISAS

– informace pro rodiče

– nabídka Docházka

– týdenní přehled časů průchodů žáka hlavními 

bránami

• Třídní kniha

– nabídka absence žáků dle zjištěných průchodů
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[image: image24.emf]Shrnutí

• Třídní kniha

– přehled funkcí

– novinky

• ISAS

– třídní kniha

– průběžná absence

– docházka
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Příprava třídní knihy

		Podle předchozího týdne

		obdoba předchozího, ale najednou pro více tříd

		okno Příprava třídní knihy dle předchozího týdne

		výběr tříd, pro které se provede

		výběr týdne, který se má naplnit

		výběr jednotlivých dnů tohoto týdne

		výběr týdne, který bude vzorem

		potvrzovací okno s přehledem nastavení

		vytvoření záznamů v TK:

		naplněno: Předmět, Učitel, Hodina podle rozvrhu

		prázdné: Pořadí hodiny, Téma, Poznámka, Doplňující informace
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Speciální funkce

		Zrušení zápisů v třídní knize

		hromadné rušení záznamů v TK

		okno Zrušení záznamů v třídní knize

		výběr tříd, pro které se provede

		výběr týdne, pro který se má provést

		výběr jednotlivých dnů tohoto týdne

		potvrzovací okno s přehledem nastavení

		ve vybraných třídách budou vymazány záznamy v TK pro zvolené dny; záznamy o absenci nebudou odstraněny

		Absence ----> pololetní klasifikace

		přenos absence na vysvědčení

		provede součet omluvené a neomluvené absence ve výuce       a v odborném výcviku a výsledek zapíše do klasifikační karty žáků za dané pololetí
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Absence žáka z předmětu

		Nutné podmínky:

		jsou všechny zápisy v třídní knize

		pokud je třída dělená, je nastavena klasifikační skupina (z ní je zřejmé, který předmět se žák učil)

		je nastavena absence žáka

		Výpočet

		spočítá se počet hodin výuky daného předmětu pro daného žáka

		spočítá se počet hodin absence žáka z daného předmětu

		určí se procentuální absence žáka z předmětu

		Funkce

		Výstupy | Absence z předmětů…
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Přehled výuky

		Funkce Výstupy | Přehled výuky

		informační funkce o průběhu výuky ve školním roce

		přehled zápisů provedených v třídní knize

		výběr třídy a předmětu, příp. učitele
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Docházka žáků

		Docházkový systém firmy Z-WARE

		sledování příchodů a odchodů žáků (karty)

		Propojení se systémem SAS
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		import údajů o průchodech bránami

		ISAS

		informace pro rodiče
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Shrnutí



		Třídní kniha

		přehled funkcí

		novinky

		ISAS

		třídní kniha

		průběžná absence

		docházka
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Kontrolní funkce

		Zadání absence v rozsahu výuky

		zda není zadaná absence mimo vlastní výuku

		Kontrola nastavení důvodu absence

		zda je pro každou absenci vyplněno

		Kontrola zápisů v třídní knize

		zda jsou provedeny všechny zápisy
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Zadávání absence dle skutečných hodin

		Zápis do třídní knihy

		podle třídy – výuka pro všechny žáky

		podle klasifikační skupiny – výuka pro určené žáky

		Hromadný zápis absence

		podle naplnění TK se zjistí, ve kterých vyučovacích hodinách má žák výuku

		hodiny, kdy výuku žák nemá, budou vyšrafované

		konfigurovatelné nastavení

		Kontrolní funkce
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Nabídka důvodů absence

		Funkce Vstupy | Důvod absence

		text důvodu absence se často opakuje

		možnost vytvořit si nabídku častých důvodů absence

		text z nabídky možno vybrat a upravit nebo doplnit
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Zápis do TK podle učitele

		Zadání zápisů do třídní knihy podle učitele

		obdoba současného zadávání, ale místo třídy se vybere učitel a období

		učitel zadává své předměty, pro každou hodinu volí třídu nebo klasifikační skupinu, kterou učí

		zápis se provede do třídních knih příslušných tříd
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Novinky

		Práce s klasifikačními skupinami

		Absence žáka z předmětu

		Zadání zápisů do třídní knihy podle učitele

		Zadávání absence do skutečných hodin výuky

		Nabídka důvodů absence

		Přehled výuky 

		Kontrolní funkce










_1377694991.ppt


Práce s klasifikačními skupinami

		Klasifikační skupina

		seznam žáků z jedné nebo více tříd

		používá se pro průběžnou klasifikaci

		Číselník klasifikačních skupin

		modul Klasifikace žáků, funkce Konfigurace | Práce    s číselníky | Číselník klasifikačních skupin

		Zadání zápisu do třídní knihy

		výběr třídy nebo klasifikační skupiny

		zápis najednou do třídních knih všech tříd, jejichž žáci jsou  v klasifikační skupině
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Internetová aplikace ISAS

		Pro pracovníky

		Průběžná absence

		seznam žáků ve třídě s počty hodin absence

		absence žáka po dnech a celkový součet

		podrobný seznam po jednotlivých dnech

		Třídní kniha

		přehled výuky po týdnech

		Pro žáky a zákonné zástupce

		Průběžná absence

		seznam absence po dnech a celkový součet

		podrobný seznam po jednotlivých dnech

		Třídní kniha

		přehled výuky po týdnech
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Sledování absence

		Zadávání absence

		funkce Vstupy | Zadání a oprava zápisů v třídní knize

		funkce Vstupy | Hromadné zadávání absence

		barevné rozlišení jednotlivých dnů

		zadání absence, mazání absence, prohlížení

		Důvod absence

		funkce Vstupy | Důvod absence

		výběr žáka

		výběr hodin absence, možno více v souvislé řadě za sebou

		změna Druhu absence – podle potřeby, obvykle na omluvenou

		zadání Důvodu absence










_1377694978.ppt


Výstupy

		Prohlížení třídní knihy

		Prohlížení absence

		Souhrnná absence

		statistický přehled absence

		týdenní součty absence jednotlivých žáků

		součet absence od počátku pololetí

		týdenní součty za třídu

		funkce dvojkliku na buňce – další informace

		Tiskové výstupy

		třídní kniha – přehled probraného učiva

		přehled absence po jednotlivých dnech

		přehled absence jednotlivých žáků po týdnech za pololetí

		podrobný výpis průběžné absence u žáků
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Příprava třídní knihy

		Podle rozvrhu hodin

		spojení s RH není automatické, je nutná přípravná funkce

		okno Příprava třídní knihy dle rozvrhu hodin

		výběr tříd, pro které se provede

		výběr týdne, který se má naplnit

		výběr jednotlivých dnů tohoto týdne

		výběr rozvrhu hodin

		volba, zda zahrnout nastavené suplování

		potvrzovací okno s přehledem nastavení

		vytvoření záznamů v TK:

		naplněno: Předmět, Učitel, Hodina podle rozvrhu nebo Hodina suplovaná odborně

		prázdné: Pořadí hodiny, Téma, Poznámka, Doplňující informace

		poznámky:

		pokud se mění RH v průběhu týdne, je potřeba provádět funkci po dnech

		sudý a lichý týden se rozlišuje na základě čísla týdne v kalendářním roce
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Konfigurace

		Možnosti

		Rozhodná data

		První den školy – 1. den v TK, určuje 1. týden šk. roku

		Uzávěrka absence za 1. pololetí – od následujícího dne se absence počítá do 2. pololetí

		platné pro daný pro šk. rok, v nové roce nové nastavení

		Způsob řazení

		řazení žáků pro zadávání a prohlížení absence

		Nastavení ovládání

		pravé tlačítko myši maže absenci – uplatní se při zadávání absence

		nabízet jen předměty, které se ve třídě vyučují – uplatní se při zadávání zápisů do TK

		Volba pololetí a školního roku

		při zadávání dat je rozhodující školní rok

		při výstupech je důležité i pololetí
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Zápis do třídní knihy

		Zadání a oprava zápisů v třídní knize

		výběr vyučované hodiny, přidání zápisu (tlačítko Přidat)

		sledované údaje

		Předmět – mohou se nabízet jen ty pro danou třídu

		Učitel

		Pořadí hodiny – tlačítko pro dohledání

		pokud se najde předchozí záznam pro třídu a předmět, nastaví se        o 1 vyšší

		pokud se najde více shodných pořadí, rozliší se dle učitele (měl by tedy již být nastaven)

		konečná kontrola pořadí je na uživateli

		Téma

		Hodina - podle rozvrhu, suplovaná odborně, dozorovaná, nebo odpadla 

		Poznámka

		Doplňující informace

		zadání absence v hodině v seznamu žáků třídy
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Zápis do třídní knihy

		Kopie hodin z předchozího týdne

		tlačítko Kopie vyuč. hodin

		umožňuje naplnit zobrazené dny pro danou třídu na základě rozložení v předchozím týdnu

		dialogové okno Kopie vyučovaných hodin

		výběr dnů, které se budou plnit

		výběr týdne, který bude vzorem pro nastavení předmětů

		zvolené dny se naplní podle stejného dne ve zvoleném týdnu

		Předmět, Učitel, Hodina
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Výběr třídy a období

		Počátek několika funkcí

		Výběr třídy

		podle přístupových práv

		Výběr období

		kontrola, zda odpovídá školnímu roku

		období dlouhé max. 60 dní, obvykle ale jeden den nebo jeden týden
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Třídní kniha

		Základní funkce

		sledování údajů o poskytovaném vzdělávání

		evidence průběžné absence žáků

		informace pro rodiče a žáky
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Číselníky v Hlavním modulu

		Číselník druhů absence

		typy absence: 

		neomluvená

		omluvená

		nepočítá se do absence

		nastavení absence za: 

		výuku

		odborný výcvik

		přednaplněné hodnoty N O P R S

		Číselník vyučovacích hodin

		Číselník předmětů na škole
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Náplň přednášky

		Modul Třídní kniha

		třídní kniha

		průběžná absence

		operace

		výstupy

		připravované novinky



		ISAS

		průběžná absence

		třídní kniha










